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ITo/10:keHHS TPO KOPIOPATUBHOTIO CeKpeTapsi
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1. 3AT AJIBHI ITOJIO)KEHHS

1.1. ITonmo>keHHS TIPO KOPIIOPATHBHOTO ceKpeTapsi AKIIIOHEPHOTo ToBapucTBa «EnpBopTi» (maimi
- ToBapucTBO) PO3p0OOIIEHO BiAIIOBITHO 0 YMHHOTO 3aKOHOAaBcTBA YKpainu ta Cratyty ToBapucTsa.

1.2. TlonokeHHS MPO KOPIOPATUBHOTO cekperaps (mami — llomoskeHHs) BH3HAYae MpaBOBUM
CTaTyc, KOMIIETEHIIiI0, ITpaBa Ta 000B’ 13K KOPIOPATUBHOTO ceKpeTapsi ToBapuCTBa.

1.3. TlonoxxeHHSI 3aTBEpPIKYEThCSI HATSAOBOIO panoro ToBapucTBa 1 Moxe OyTH 3MIHEHO Ta
JIOTIOBHEHO JIUIIIE HEIO.

1.4. YV cBoOiil [iATBHOCTI KOPHOpPAaTUBHMI cekpeTap ToBapucTBa KEpYeTbCS UWHHUM
3aKoHONABCTBOM Ykpainu, Craryrom ToBapuctBa, nuMm [lonokeHHSM, I1HIIMMHU BHYTPIIIHIMHU
HOPMATUBHUMHU aKTaMH  PIICHHSIMH, TPUHHATAMHU HATJISOBOIO PAIOIO.

2. MIPABOBH CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KopniopatuBHHI cekpeTap € 1mocaaoBoio ocoboro ToBapucTa, sika BiANOBiga€ 3a ehEKTUBHY
NOTOYHY B3aeMoAir0 ToBapHCTBa 3 aKIllOHEpaMH, IHIIMMH 1HBECTOpPAaMH, KOOpAMHALO il
ToBapucTBa MIO/I0 3aXMUCTy MpaB Ta IHTEPECIB aKIIOHEPIB, 3AIMCHIOE, B MEXax WOTro KOMIETEHIIT,
IpaBoOBe, aHaNITU4He, iH(opMaliiiHe Ta oprasi3aliifHO-TeXHIYHEe 3a0e3Me4YeHHs [isUIbHOCTI Ta
KoopauHailiro poootu Harnsnosoi panu ToBapuctsa, 3a0e3nedye, B MeKax HOro KOMIETEHIT1, 0OMiH
iHpopMali€ro MK opraHamu ToBapucTBa Ta aKI[iOHEpaMH, 1HIIUMH, 3alliKaBIEHUMH Y HiSUIBHOCTI
ToBapucTtBa ocodamu Ta/abo iHBECTOpaMHU.

2.2. JlisnIbHICTH KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps CHpsSMOBaHa Ha MIJBUINEHHS e(QEeKTUBHOCTI
ynpasiaiHHA ToBapuCTBOM [Uis MIABUIIEHHS HOro 1HBECTHULIMHOI NPUBAaOIMBOCTI, 3POCTaHHS
KarriTanizauii Ta 30UTbIIeHHs] TPUOYTKOBOCTI. 3a PaxyHOK I[bOIO (POPMYETHCS JTIOBIOCTPOKOBA CTalla
LIHHICTh B IHTEepecax ii ak110HEPIB 3 JOTPUMAaHHSAM IHTEPECIB IHIIUX 3alliKaBIEHUX CTOPIH.

2.3. KopnopatuBHuif cekperap BiamoBimae 3a QopmyBanHa B ToBapucTBi  Mozeni
KOPITIOPATHBHOTO YIPABIIiHHSA, SKa 3a0e31euye TOTPUMaHHS BUMOT YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA Y KpaiHH,
CraTyTy, IHIIMX BHYTpPIIIHIX AOKyMEHTIB ToBapHcTBa, a TakoX YCTaJeHMX Y Oi3Hec-cepeloBHILI
HaMKpalmx TpPaKTUK KOPIOPATHBHOTO YIPABIiHHS, IO 3a0e3MedyloTh JOCSTHeHHS ToBapucTBOM
METH HOTO CTBOPEHHS Ta JiSUIbHOCTI.

2.4. JlianpHICTE KOPIOPATUBHOTO CEeKpeTapsi perymoerhes HarmsmoBoro pamoro ToBapuctsa,
BIJIMIOBIJTHO J0 YMHHOTO 3aKoHOAaBcTBa YKpainu, Ctaryry ToBapuctBa, [lonosxeHHs mpo HarjisioBy
pany ta 1poro [lomoxeHHs.

2.5. KopniopatuBHuii cekpetap € cekperapeM HarmisiioBoi paau.

2.6. KopmoparuBamii cekperap oOupaeThcss HarmsmoBoro pamoro. CTpok TTOBHOBaKEHB
KOPIIOPATHUBHOTO CeKpeTapsi BHM3HayaeTbes pimeHHsM Harnsgosoi paan  ToBapuctBa. Crpok
MOBHOBO)XEHb KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi He NPUIUHAETBCS OIHOYACHO 3 TPHUITUHEHHSM



noBHOBakeHb HarmsamoBoi pagu ToBapuctBa. KopriopatuBHuii cekpetap Moxke OyTu rnmepeodpanum Ha
HOBHI CTPOK.

2.7. 3 KOpIIOpaTHBHUM CEKpPETapeM VKIAIA€ThCS TPYAOBHH JOTOBIp, YMOBH SIKOTO
3aTBepKyI0ThCsl HarmsmoBoro pagoro ToBapuctsa. JloroBip 3 KOPIOpaTUBHUM CEKpeTapeM BiJ iMeHi
ToBapucTBa niAnucyeTbest 0co0010, YIOBHOBaXKeHOI0 HarmsaoBoro paioro.

2.8. Y noroBopi 3 KOPIOPATUBHUM CEKpETapeM, 30KpeMa, 3a3HAYalOThCS: 3aBJaHHA, (YHKII,
MOBHOBA)KEHHS, MpaBa Ta OOOB'SI3KH, BIAMOBIIAIBHICTh, YMOBU Ta MOPSAOK BUILJIATH BUHATrOPOIH,
coliaibHI TrapaHTii Ta MOPSA0K BiJIIKOAYBAaHHS BHUTPAT, MOB'A3aHUX 13 BUKOHAHHSAM (YHKIIH, CTPOK
MOBHOBA)KEHb, MIJCTaBH JUIsl JOCTPOKOBOTO MPHUIMHEHHS IOBHOBAaXXEHb, HACHIJIKU PO3ipBaHHS
JIOTOBOPY.

2.9. TloBHoBaxkeHHs KopmopaTHBHOrO ceKperaps MOXXYTh OyTH TPHUIIMHEHI BIAMOBIAHO 0
pimennss HarmsmoBoi pagum ToBapuctBa, 3 AOTPUMAHHAM MOPSAAKY, BCTAHOBJICHOTO YHWHHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, BHYTPIIIHIMU HOPMAaTUBHUMU JIOKyMEHTaMU TOBapuCTBa Ta YKJIAJCHUM 3
HUM JIOTOBOPOM.

2.10. OCHOBHMMU IIPUHIMIIAMHU POOOTH KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps €:

1) HeyXuIIbHE BUKOHAHHS BUMOT YMHHOT'O 3aKOHOJIABCTBA Y KpaiHu;

2) BimmaHicTh Ta chayxiHHs ToBapHCTBY; OJHAKOBE CTaBJICHHS Ta 3aXUCT IHTEPECIB BCIX
aKIiOHEpiB; MpiopHUTeET iHTEpeciB ToBapuCTBa B IIIOMY HAJ] iIHTEpECaMH OKPEMHUX aKIIIOHEPIB;

3) po3yMHe TO€IHAHHS BiIKPUTOCTI Ta MPO30POCTi B POOOTI 3 yMiHHSIM 30epiratd HEOOXIAHY
KOH(DIICHITIHICTD,

4) aBTOpHUTET Ta JOBipa 3 OOKY aKIlioHepiB Ta mocaaoBux ocid6 ToBapuctpa, mo 6a3yeTbcs Ha
JimepcTBi, TAMOOKMX 3HAHHAX CyYaCHHMX KOHIENHid y cdepi KOpHOpPAaTWBHOTO YIPABIIHHS Ta
Oe3moraHHiil pemyrartii;

5) GanaHc MiXK HEYXHUIBHUM JOTPUMAHHIM IPOIETyp 3 HehOpMaIbHUM CIIUIKYBaHHSIM.

2.11. KopniopaTuBHU# cekpeTap y BJAacHIM AISUIBHOCTI B3a€MOJIi€, ane He € (PYHKIIOHAIbHO
HiAMOPAIKOBAHUM Ta MiA3BITHAM BUKOHABUOMY OpraHy Ta MiAMOPSIKOBAHHM HOMY ITipO3IiiaM.

2.12. KoHTponb Ta peryjiioBaHHSA AiSUIBHOCTI KOpHopaTHBHOTo cekperapss Harmsgosa pana
3IIICHIOE IIIIIXOM:

1) 3aTBep/KEHHS MOJIOKEHHS PO KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi;

2) oOpaHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

3) 3aTBepKEHHST YMOB JJOTOBOPY 3 KOPIIOPATUBHUM CEKpETapeM;

4) BU3HAUEHHS PO3MIpPY, YMOB Ta NOPSAJKY BUILIATH BUHATOPOJU KOPIOPATUBHOMY CEKPETapIo;

5) 3ano6iranHs (ycyHeHHs1) KOH(ITIKTY iHTepeciB y poOOTi KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsi;

6) HaganHa O€3MOCepeAHIX YCHHX Ta NHCBMOBUX pO3MOPSKEHb MO0 BHUKOHAHHS
KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM Horo o0oB'sA3KiB;

7) 3aTBEepKEHHSI KOIITOPUCY BUTPAT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

8) po3riIsiay nepioJMIHOTO 3BITY KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi;

9) mnpuiHATTA pIMIEHHS PO TPUIHHEHHS TIOBHOBWKEHh Ta pO3IpBaHHA JOTOBOPY 3
KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM, y pa3l HEBUKOHaHHA a00 HEHAJEeXHOro BUKOHAHHS HHUM CBOIX
000B'SI3KIB.

2.13. TloBHOBake€HHS IIOAO 3a0e3MEYeHHs Ta KOOPAWHAIII iSIBHOCTI KOPIOPATUBHOTO
ceKpeTaps TOJ0Ba MPABIIHHS — reHepaIbHUI JupekTop ToBapucTBa 31HCHIOE MIJITXOM:

1) 3abe3neuenHs Bixg iMmeHi ToBapucTBa BHKOHaHHS YMOB JIOTOBOPY 3 KOPIIOPaTHBHUM
CeKpeTapeM,

2) 3a0e3medyeHHs] B3a€MOJIl 3 IHIIMMH Mifpo3dinamu ToBapuCTBa IUISXOM BCTAHOBJICHHS Y
ToBapuCTBI BIAIOBIIHUX MPOLEAYP.

3. KOMIIETEHLISA KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS
3.1. 3abe3neueHHs ycix HEOOXITHMX YMOB Ul JAOTpuMaHHA ToBapuCTBOM, HOro opraHamu Ta
MOCAaJOBUMH 0cO0aMH BHUMOI UYHMHHOTO 3aKoHoAaBcTBa Ykpainu, Cratyry ToBapucTBa Ta IHIIUX



BHYTPIIIIHIX JOKYMEHTIB TOBapuCTBa, a TAKOX BUMOT Ta PEKOMEHMAIlIN 100 HAWKPAIIOi MPAKTHKU
KOPIIOPATHUBHOTO  YNPABIiHHS, IO TapaHTyIOTh cTanuid po3BUTOK ToBapucTBa, peaiizariio
3a0e3nevYeHHs] 3aKOHHMX TIpaB Ta IHTEPECIB aKI[IOHEpIB Ta IHIIWX 3aIllKaBICHUX Y IsUIBHOCTI
ToBapuctBa ocib:

3.1.1. IlpoBeneHHs MOHITOPHHTY YHWHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHHM, pEryJsipHa NepeBipKa
BIJIMOBITHOCTI JOKyMeHTIB ToBapucTBa BMMOraM YMHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHW, (HOpMyBaHHs
npaBoBoi mo3uuii ToBapucTBa y CKIaJHMX Ta/ab0 CyNepewIMBUX MHUTAHHIX IPABO3aCTOCYBAHHA Y
cdepi KOpOpaTUBHOTO YIPABIIHHS.

3.1.2. 3a0e3neueHHs CBOEYAaCHMX Ta SKICHUX MPOLEAYpP pPO3POOKM Ta Y3rOJUKEHHA 3
I0pUCKOHCYbTOM ToBapucTBa CTaTyTy Ta IHIIMX BHYTPILIIHIX HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB ToBapuCTBa,
a TaKo>X 3MIH Ta JIOTIOBHEHb 10 HUX.

3.1.3. Perynsapna nepeBipka BiIOBITHOCTI BHYTPIIIHIX HOPMATUBHUX TOKYMEHTIB IiIIPUEMCTB,
o0 € MiAMOPSAKOBAHUMH (JOYIPHIMH, IMIAKOHTPOJBHUMHU TOIO) ToBapHCTBY, BUMOTramM YHWHHOIO
3aKOHOJIAaBCTBAa YKpaiHH, iX Y3rO/KEHHs 3 BiANOBIIHMMH JOKyMEHTaMM Ta MOJiTUKaMu ToBapucTBa.
ITinroroBKa Mpono3ulliil 10710 BHECEHHS A0 HUX 3MiH Ta J1OMOBHEHb.

3.1.4. IadopmyBanns HarnmsmoBoi paam Tpo BHABICHI MOPYIIEHHS BHUMOT YHHHOTO
3aKOHOJABCTBa YKpaiHM Ta BHYTPILIHIX HOPMAaTMBHMUX JOKyMEHTIB ToBapucTBa oOpraHamu Ta
nocagoBumu ocodamu ToBapucrsa.

3.1.5. Opranizauis Ta KoopauHaIis mpoieciB GopMyBaHHs Ta JiSUIBHOCTI opraniB ToBapHCTBa,
oOpaHHs Ta MPUITMHEHHS TOBHOBa)KEHb WICHIB opraHiB ToBapucTBa.

3.1.6. Opranizaiiiss KOHTPOJIO 3a BUKOHAHHSAM pIIIeHb Ta JAOPYYEHb 3aralbHHUX 300piB Ta
Harnspnosoi pagu ToBapucrsa.

3.1.7. Opranizaiiss KOHTPOJIIO 3a JOTPHUMaHHSAM KOMIIETCHIli opraHiB ToBapucTtBa mpH
NPUKRHATTI HUMH PillICHb.

3.1.8. Oprani3aiist KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHSAM IHIIMX BCTAHOBJIGHUX y TOBApPHCTBI MpPaBUJ Ta
IpoLeayp.

3.1.9. Vuacte y po3poOui Ta 3ampoBakeHHI y ToBapuUCTBI MONITHK, CIPSIMOBAaHUX Ha
peatizariiio mpaB aKI[iOHEPIB.

3.1.10. Yuacts y po3poO0rii Ta 3anpoBapkeHH1 y ToBapHUCTBI NOJITHUK, TPAaBUI Ta IPOLETYp LI0J0
3HaYHUX MPABOYMHIB; IPABOUMHIB 13 3a1HTEPECOBAHICTIO Ta/a00 KOHQIIKTY 1HTEpECiB MOCaTOBHUX OCI0
opraniB ToBapucTBa.

3.1.11. CopustHHS opranaM KOHTpOJt0 ToBaprcTBa y BAKOHAHHI HUIMH BJIACHHX TTOBHOBQ)KEHb, &
TaKOXX ayaAUTOpy ToBapuCTBa — IiJ] Yac MPOBEACHHS ayJUTOPChKOI MepeBipku ToBapuCTBa.

3.1.12. B3aemonisi 3 JIepKaBHUMH PETYIATOPHUMH Ta/a00 KOHTPOJOIOYHNMH OpraHaMu IpH
3/IHCHEHHI HUMM NEPeBIPOK JisiibHOCTI ToBapHucTBa 3 MUTaHb KOPIIOPATUBHOTO YIPABIIHHS.

3.1.13. OrpumaHHs, peecTpallisi Ta pO3TJsLA CKapr, 3BEpHEHb Ta IMPOMO3MINNA aKI[iOHEPIiB 0
ToBapuctBa. BusnauenHns oprany abo mocanoBoi ocobu ToBapucTBa, 110 Mae pPO3IJISHYTH IE€BHE
3BEpHEHH!, Ta Tiepenaya nomy(ii) ckapr, 3BepHEHb Ta MPOTO3UILIN JIsl pO3TJISAY Ta HaJaHHS B1AMOBII
no cyti. KoHTposib 3a TOTpUMaHHSAM CTPOKIB pO3IJISYy CKapr, 3B€pHEHb Ta MPOIMO3UIIii opraHaMu Ta
nocagoBumu ocobamu ToapucrBa. CaMocTiiiHa MiArOTOBKA Ta HAaJaHHS BIJINOBiAEH Ha 3BEPHEHHS,
CKapru, rnpomno3uuii akuioHepiB ToBapucTBa 3 MUTaHb, 10 HAJIEXATh 10 KOMIIETEHIIIT KOPIOPATUBHOTO
CeKpeTaps BIAMOBIIHO /10 YNHHOTO 3aKOHO/IaBCTBAa YKpPAiHU Ta BHYTPIIIHIX HOPMATUBHUX JTOKYMEHTIB
Tosapucrsa.

3.2. Opranizanisi miAroToBKM Ta mpoBeaeHHsi 3arajabHuX 300piB akuioHepiB ToBapucTBa Yy
BIAMOBIAHOCTI 10 BMMOI YMHHOI0 3aKOHOAABCTBa YKpainu, CraTryTy Ta iHIIMX BHYTPIIIHIX
HOPMATHBHMX 10KYMeHTIB ToBapucrna:

3.2.1. ®opMyBaHHs Ta y3TrOJUKEHHS MPOEKTY MOPAIAKY JEHHOTO, HaJJaHHS HOT0 Ha 3aTBEPIKEHHS
oprany, 110 CKJIMKae 3araibHi 300pH.

3.2.2. YyacTh y po3po01i MPOEKTiB pillleHb 3araibHuX 300piB.

3.2.3 3abesneveHHs] MiIrOTOBKH IOKYMEHTIB, HEOOXIMHUX ISl MPUHHATTS pIlIeHb 3 NMUTAaHb



MOPSIIKY IEHHOTO 3arajbHUX 300DiB.

3.2.4. 3ale3neueHHs ckiIagaHHsA (oTpuMaHHA TOBapuUCTBOM) Y BCTAHOBICHOMY MOPSAKY
MIePEITiKIB aKI[IOHEPIB:

® /1715 IPOBEJICHHS iX MEPCOHAIBHOTO MOBIJOMJICHHS PO 3araibHi 300pH;

® 5IKI MalOTh [IPABO HA y4acTb y 3arajabHUX 300pax.

3.2.5. 3a0e3mnedeHHS CBOE€YACHOTO TOBIJOMJICHHS Y BCTAHOBJIGHOMY TIOPSIKY aKIIOHEpPIB
ToBapucTBa Mpo MPOBEACHHS 3arajlbHUX 300piB.

3.2.6. 3abe3neyeHHs pO3MIIICHHS Ha BeOCaTl Ta 1HIUX iHPoOpMaLiiHUX pecypcax ToBapucTsa
iHpopMaii, mo MmoB's3aHa i3 CKJIMKaHHAM 3araJbHUX 300piB Yy BiJNOBIIHOCTI JO BHUMOT YHHHOTO
3akoHoJiaBcTBa Ykpainu ta Ctaryty ToBapuctsa.

3.2.7. OtpuMaHHs, y3aralbHEHHS Ta BHECEHHS Ha po3risa HarmsmoBoi paau mporo3uiii
aKLIOHEPIB 1010 MUTaHb, BKJIIOYEHHUX A0 MPOEKTY MOPSIKY AEHHOro 3arajbHUX 300piB, IPOEKTIB
pilleHb Ta KaHAMJATIB O CKjIaxy opraniB ToBapuctBa. IIoBiqOMIJICHHS akIiOHEPIB MPO 3MIHU Y
MOPSIIKY IGHHOMY 3arajibHUX 300piB.

3.2.8. 3alesmeveHHs O3HAWOMIICHHS aKI[IOHEpIB Ta TMOCAJOBHX OCI0 3 JIOKyMEHTaMH,
HEOOXIIHUMHU JJIsl TPUHHATTS pillleHb 3 MUTaHb MOPSAIKY JEHHOro 3arajbHUX 300piB y cmocio,
BCTAQHOBJICHUN YMHHHUM 3aKOHOAaBCTBOM Ykpainu, Cratyrom ToBapuctBa Ta IlonoxeHHAM mpo
3aranbHi 300pH.

3.2.9. OpranizaniiiHo-TexHiuHe 3a0e3MeYeHHsT NPOBENEHHS 3aralbHUX 300piB (3a0e3MeueHHS
BUTOTOBJICHHSI OIOJIETEHIB IS TOJIOCYBaHHS, OJaHKIB/IIPOCKTIB HEOOXiTHUX JOKYMCHTIB, BHECEHHS Ha
posrisin HarmsmoBoi paau 1uist iX MOAAIBbIIOTO 3aTBEPKEHHS, MIATOTOBKA HAJICKHOTO MPUMIIIECHHS,
IHCTpYKTyBaHHs mpaiiBHUKIB ToBapucTtBa, mo OepyThb y4acTb B opranizaumii 3araibHuX 300piB,
HiITOTOBKA TEXHIYHUX 3aCO0IB TOIIIO).

3.2.10. 3abe3neuenns B3aemonii ToBapuctsa 3 LleHTpanbHUM Aemno3uTapieM I[IHHUX ManepiB 3
NIUTaHb, [10B’SI3aHUX 13 CKIIMKAHHIM Ta IPOBEIEHHAM 3arajbHUX 300piB.

3.2.11. Bukonanus QpyHK1ii cekpeTaps 3araabHuX 300piB.

3.2.12. Opranizamis HaJeXHOi peecTpamii axIioHepiB Ta iX MPEICTaBHHUKIB s yd4acTi B
3aranpHUX 300pax.

3.2.13. CBoeyacHe TOBIJOMJIEHHS Yy BCTaHOBJICHOMY TMOPSJKY AaKI[IOHEpiB MpPO MiJCYMKHU
roJIOCYBaHHS Ha 3arajibHUX 300pax Ta NpUHHATI 3aralbHUMU 300paMu pillICHHS.

3.2.14. 3a0e3nedyeHHs] KOMYHIKAIlil 3 TUTaHb, 1110 TOB'sI3aH1 3 TOPSAIKOM MPOBEACHHS 3arajJbHUX
300piB.

3.2.15. 3pilicHeHHs] KOHTPOJIO 3a MOBHOTOIO Ta MPAaBUIBHICTIO OPOPMIIEHHS JOKYMEHTIB, IO
CKJIQJIAalOThCSI PEECTPAIIHOI0, TAMYACOBOIO JIYMIBHOI Ta JIYMJIBHOIO KOMICISIMHU, THIIIMX JOKYMEHTIB,
NOB'A3aHUX 3 MPOBEJCHHAM 3arajJbHUX 300piB.

3.2.16. 3abe3neueHHss OPOPMIICHHS IPOTOKOJIIB 3arajJbHUX 300piB Ta JOJATKIB IO HUX.

3.2.17. 30epiraHHs JOKYMEHTIB Ta MarepiajiiB, II0 CTOCYIOTbCS OpraHizaiii, CKJIUKaHHS Ta
NpOBEJEHHS 3arajbHuX 300piB ToBapuctBa abo mepedauya ix Ha 30epiraHHs ToOJIOBI HPAaBIIHHSA —
reHepaIbHOMY JUPEKTOPY.

3.3. 3a0e3neyeHHs1 po0OTH OPraHiB TOBAPUCTBA y BiIMOBIIHOCTI 10 YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA,
CTATYTY TA iHIIMX BHYTPilIHIX HOPMAaTUBHHUX JOKYMEHTIB:

3.3.1. PermamenTartist mporiecy Ta oprasisailis HaJaHHs WwieHam opraHiB ToBapucTa iHpopmarrii
Ta JokymeHrtanii mpo ToBapuctBo (B TOoMy 4YHCHi ImoAo iHdopMariii 3 OOMEKEHUM JJOCTYIIOM),
HEOOX1/IHO1 U1 BUKOHAHHA iX (YHKIIN 3 TOTPUMaHHSIM BUMOI YMHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHU Ta
BHYTPILIHIX JJOKYMEHTiB TOBapHCTBa, sIKi periaaMeHTyIoTh poOOTy 3 iH(popMalli€ro.

3.3.2. Hapmanns kaHmuaatamM y wieHH opraHiB ToBapucTtBa iHQoOpMaIii o0 TisSUTBHOCTI
ToBapucTtBa, nopsaky pobdotu opraHiB ToBapucTBa, opradizaiii poOOTH CTPYKTYPHHMX MipO3ALTIIB
ToBapucrsa.

3.3.3. O3HaiiomyieHHsI HOBOOOpaHMX 4JieHiB opraHiB ToBapucTBa, 30kpema Harnsgosoi paau, 3
TISITBHICTIO, BCTAHOBJICHUM TOPSIAKOM poOotn ToBapucTBa Ta MOr0 BHYTPINIHIMH JTOKYMEHTaMH, a



TaKOXX IIOAO pOJI 3alliKaBICHWX Y MisIbHOCTI ToBapucTBa oci0 Ta BIUIMBY ToBapucTBa Ha
HABKOJIMIIIHE CepeoBHUIIE (IPOBEIEHHS BCTYITHOTO TPEHIHTY/OpieHTaIlIHOT cecii).

3.3.4. HaganHs KOHCYJbTAIlIi, METOIOJIOTTYHUX JOTIOMOTH Ta CIIPSMYBaHHS JJI WICHIB OpraHiB
ToBapucTBa 3 NMUTaHb KOPIOPATHBHOTO YIPABIIHHA, CTAJOr0 PO3BUTKY, KOMIUIAE€HCY Ta PHU3HK-
MEHE/PKMEHTY, a TaKoXK YMHHOTO 3aKOHOJABCTBa YKpaiHW 3 MUTaHb OpraHizaimii poOOTH OpraHiB
ToBapucrsa.

3.3.5. Opranizanis B3aemonii HarmsimoBoi pagu ta iHmumx opraHiB ToBapuCTBa, IMiATOTOBKA Ta
MPOBEJICHHS 1X CHIJIBHUX 3aCiTaHb.

3.3.6. OpranizaliiiiHa Ta METOJIOJIOTIYHA MIATPUMKA TPOIECIB OI[IHKK Ta CAMOOIIHKH J1SUTbHOCTI
HarnsoBoi panu ta ii unenis, komiteriB HarmsimoBoi paau (3a HasiBHOCTI), [IpaBninas ToBapucTsa.

3.3.7. CBoeuacHe BUSBIECHHS KOH(MIIKTY 1HTEPECiB; Ha3piBAIOUMX KOPIIOPATUBHUX KOHQIIIKTIB,
BXHTTS 3aXOJIB MO0 iX MPO(]IJAaKTHUKK Ta BUPILICHHSA, a TAKOXX HaJaHHA iHopmauii mpo HHUX
Harmsimosiit pani ta/a6o IIpaBninaio ToBapuctsa.

3.4. 3abe3neuyenns podooru Harasinosoi paau ToBapucrBa:

3.4.1. Opranizariis miArOTOBKH Ta MPOBEACHHS 3acinanb Harnsgosoi pagu:

3.4.2. ®opmyBaHHS Ta Y3rOJDKEHHsS 3 wieHamMu HarnsmoBoi pamu muaHiB po6otu Harmsmopoi
panu Ta 1 KOMITETIB Ha piK. Y4acTh y IpOBeAeHHI olliHku podoTu HarnsnoBoi paau.

3.4.3. ®opmyBaHHS Ta Y3TOJDKCHHS 3 rojOBOK HarisgoBoi paam MOpsAKy AEHHOTO 3aciaHb
Harnsiposoi paau.

3.4.4. Po3poOka Ta/abo ydacTh B po3poOIli MPOEKTIB PIlIEHh 3 MUTaHb, IO BUHOCITHCS Ha
posrisig HarmsnoBoi paau.

3.4.5. 3abe3nedeHHs] MiArOTOBKH Ta/ab0 ydacTh y MiArOTOBLI JOKYMEHTIB (CYIpOBiIHUX
MarepiaiiB 10 MPOCSKTIB PillleHb) 3 MUTAHb, 110 BKIOYEHI 10 MOPSIKY JSHHOTO 3acizanus HarnsmgoBoi
panu, iX eKcrmepTH3a B MeKaxX KOMIETEHIlI KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps Ha BiAMOBIIHICTH YMHHOTO
3aKOHOAABCTBY YKpainu, CTaryTy Ta BHYTPIIIHIM JOKyMeHTaM ToOBapHuCTBa, IHIIUM pPIIICHHIM
HarnsmoBoi panu ta pimenasM 3araqbHUX 300piB.

3.4.6. IloBimoMieHHS TpPO MPOBEACHHS 3acigaHHS Ta HaJaHHA JOKYMEHTIB, IOB’SI3aHUX 3
MOPSIKOM JIeHHUM, wieHaM HarmsimoBoi pagu Ta ocobam, 3arponieHnM Ha 3aciJaHHs.

3.4.7. Oprani3zaniifHo-TexHIYHe 3a0e3MeYeHHs NPOBEJIEHHS OYHUX 3aciliaHb, 3acifjaHb, IO
IPOBOAATHCS LUIAXOM ONMTYBaHHS a00 3 BHMKOPUCTaHHSIM 3aco0iB ayaio- abo BiE€03B’S3KY,
3a0e3nedeHHss KoM(YOPTHUX YMOB poOOTH /171 wieHiB HarmsnoBoi paau.

3.4.8. Bukonanus ¢yHKIii cexperaps 3acinanas Harmsgosoi panu.

3.4.9. 3abe3neueHHs opopMIIEHHS MPOTOKOJIB 3acijaHb HarnsgoBoi paau Ta BUTATIB 3 HUX (Y
pasi HeoOX1AHOCTI), 3a0€3MeUYeHHS X peecTparlii Ta HAJIEKHOTO 30epiraHHsl.

3.4.10. Oprani3aiisg KOHTPOJIIO 3a BUKOHAHHSM pillieHb, IPUHHATUX Ha 3acifaHHsax Harmsmosoi
panu.

3.4.11. [oenenns pimens HarnsmoBoi pagu no Bimoma IlpaBninas ToBapuctBa Ta/abo
KEpIBHUKIB CTPYKTYPHHUX MIAPO3UTIB Ta akiioHepiB ToBapucTaa.

3.4.12. 3piiicHenHsa iH(popMaliifHOT Ta oOpraHi3amiiHOl MIATPUMKH ISIBHOCTI KOMITETIB
Harnsanosoi paau (y pasi iX CTBOPEHHS).

3.4.13. VYyacte y MIArOTOBIII KOHTPAKTIB Ta JOTOBOPIB 3 MOCAJOBUMH OCO0aMH OpraHiB
ToBapucrsa.

3.5. ®opmyBaHHs Ta peaJi3anis ingopmaniiinoi nosituxku ToBapucrsa:

3.5.1. Po3poOka BHYTpIIIHIX MpOUEAYyp MiATOTOBKH, 3aTBEP/DKCHHS, TOJAHHS Ta PO3KPUTTS
TOBApUCTBOM pEryJibOBaHOiI iH(popMallii Ha pUHKaxX MamnepiB KamiTaliB Ta OpPraHi30BaHUX TOBapHUX
puHKax Ta (HDiHAHCOBOi 3BITHOCTI. 3IMCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOTPUMAHHSM 3a3HAYCHUX MPOIEIYP.
Besnocepenns yyacTsb y miAroTOBLI MEBHUX YAaCTHUH PEryIbOBaHOI iH(popMallii Ta ¢piHaHCOBOI 3BITHOCTI
ToBapucrsa.

3.5.2. IHiuitoBaHHsA Ta BceOIYHE CHPUSHHS PO3LIMPEHHIO OOCATY Ta MiJABMILIEHHIO SKOCTI
iHdopMalii Mpo TOBAPUCTBO, IIO Ma€ PO3KPHUBATHCS BIAMOBIAHO IO BUMOI Ta PEKOMEHJalll



HaWKpalux MPaKTHK KOPMOPATUBHOTO YIPABIIHHS; 30KpeMa MiATOTOBIN PETYISPHUX 3BITIB IIOI0
B3a€MOJil 13 3allikaBIeHMMHU Yy AisuibHOCTI ToBapucTBa oco0amu, iX ONPHUIIIOAHEHHS Ha BeOCaTi
ToBapucTaa.

3.5.3. Benenns oOmiky Ta 30epiraHHs HaJEXHUM YHHOM 3aCBIJUEHUX KOMiH JOKYMEHTIB
ToBapucTBa Ta 3a0e3medYeHHs JOCTYNY 0 HUX aKIIOHEpIB Ta mocaaoBux ocid. HagaHHs 3acBimueHnX
KO Ta BUTATIB 3 T0KyMeHTiB ToBapucTsa.

3.5.4. Haganusa indopmarii cTpyKTypHOMY MiIpO3IiLTy MO 3B’SI3KaM 3 TPOMAJICHKICTIO OO0
NUTaHb KOPIIOPATHBHOTO YNpaBiiHHS y ToBapuCTBi, pillleHh HOTO OpraHiB YIpPaBIiHHS, MMOTOJKECHHS
BIJIMOBITHUX TIPEC-Pei3iB Ta 3A1HCHEHHS KOHTPOJIIO 3a X ONMPHUJIIOTHEHHSM.

3.5.5. 3abe3neyeHHs BUACHOTO Ta MOBHOTO iH(GOPMYBaHHS aKI[iOHEPiB MO PIlICHHS, YXBaJIEHI
opraHaMu YIpaBJIiHHS, PO3'AICHEHHS, y pa3l HEOOX1THOCTI, CYTHOCTI IIUX PIIIICHb Ta KOHCYJIbTYBAaHHS 3
NUTAaHb KOPIOPATUBHOTO YIPABIiHHSA, OB’ I3aHUX 3 PILICHHAMH, IPUHHATUMH opranaMu ToBapucTBa.

3.5.6. IlpuitmanHs, BeileHHs OOJIKY Ta Oprasizailisi po3riisay 3BepHEHb Ta CKapr iHBECTOpIB (y
TOMY YHCII - MOTEHUIHHMUX), 3aIHUTIB JEp>KaBHUX OPraHiB 3 MUTaHb JisuibHOCTI ToBapucTBa y cdepi
KOPIIOPATUBHOT'O yIIPaBIiHHS.

3.5.7. YyacTp B 37iiiCHEHHI KOMIUIEKCY 3aXOJiB 100 30epexeHHs iHpopmalii 3 0OMeXeHUM
nocTynoM (KomeplliiHa TaeMHHMIS, 1HIIA KoOH(iIeHIiiHa, ciayxOoBa iH(opmallis) periameHTarii
TIOPSIIKY T 3/IHCHEHHS KOHTPOJTIO 32 11 HaJJaHHSM.

3.5.8. Cknanmenns mnepeniky oci0, SKi BOJOAIIOTH ab0 MOXYTh OTPUMATH JOCTYI JI0
iHCalepcpkol iHpopMalii, po3'ssiCHeHHA TakuM oco0aM 1X OOOB'SI3KIB IOJI0 HEPO3TOJIOUICHHS Ta
BIJIMOB1IaJILHOCTI 32 PO3TOJIOMICHHS 1HCaiaepchKoi iHhopMarrii.

3.5.9. Opranizamis o6iiky adiniiioBanux Ta nos'szanux oci6 ToBapucTsa.

3.5.10. Opranizanis 30opy Ta ompuitogHeHHs iHbopMalii mpo uneHiB HarnsgoBoi pamu Ta
[IpaBninas TomapuctBa, ix adimiiioBanux oci0, BIANOBIAHO 10 BHUMOT YHUHHOTO 3aKOHOJABCTBA
Ykpainu.

3.5.11. 3nilicHenHs aHanizy iH(OpMAaIii 3 METOIO BHSBICHHS Ta MOHITOPUHTY PH3UKIB y cdepi
KOPIIOPATUBHUX BIJHOCHH.

3.6. ®opMyBaHHS Cy4acHOI Mojesli KOPIMOPATHBHOIO YNPABJiHHS Ta 3a0e3NMe4YeHHs PO3BUTKY
NPaKTHKU KOPIMOPATHUBHOI0 YNPABJIiHHA Y TOBAPHUCTBI:

3.6.1. MeromonoriyHa MmATPUMKAa Ta KOOPAMHAIS pPOOOTH KOPHMOPATUBHUX CEKpEeTapiB
MiAIPUEMCTB, 110 € MIAMOPSIAKOBAaHUMH (AOYIPHIMHU, TIAKOHTPOILHUMU TOIIO0) TOBapUCTBY.

3.6.2. IlinroroBka Ta HajgaHHs HarisimoBiil paai mpormo3uIlii mo/0 BIpoBapkeHHs B ToBapHuCTBi
HallKpalux MpakTUK KOPIOPATUBHOTO YIPABIIHHS.

3.6.4. Opranizarisi IIaHyBaHHsS, IJTOTOBKMA Ta TPOBEJCHHS HAaBYAHHS Ta/ab0 TiIBUIICHHS
KBajigikanii wieHiB opraHiB ToBapucTBa 3 MUTaHb KOPIOPATHBHOIO IIpaBa Ta YIpPaBIIHHS,
AQHTUKOPYMIIITHOTO KOMIUIA€HCY; CTajJoro pO3BUTKY Ta B3Aa€EMOBIJIHOCHH 13 3allIKaBICHUMHU Y
nistbHOCTI ToBapucTBa 0coOaMHu.

3.6.5. Opranizaiisi mporecy CaMOOI[IHKYA OpraHiB TOBAPUCTBA; OI[IHKA POOOTH OKPEMHX WICHIB
opraniB ToBapucTBa (IPOBEIEHHS IMiArOTOBKM OIMUTYBAIbHHUX JIUCTIB, 0OpOOKa Ta y3aralbHEHHs
JaHUX, Y4acTb Yy poO3poOIl IJIaHIB YCYHEHHS BMSBJIICHHX HEIOJIKIB, HaJaHHS 1H(opMalli mpo
pe3ynbTaTH caMooIlinku HarmsimoBiid paai; 3aranbHuM 300paM Ta iHIIMM 3aI[iKaBIEHUMH Y AisUTEHOCTI
ToBapuctBa ocobam).

3.6.6. Yuacte B nismpHOCTI MpodeciiHUX OopraHizaiiii Ta 0OMiHI JTOCBiOM 3 1HIIMMH YJICHAMU
poQeCiiHOTO CIIBTOBAPHCTBA.

3.6.7. IHiLiOBaHHS Ta y4acTh y pO3poOIll KOAEKCY KOPIOPATUBHOI MOBEIIHKU/KOAECKCY €THKH,
MOJIITUKUA 3 KOMIUIAEHCY, 30KpeMa, MOJITHKH 3armo0iraHHs Ta MPOTHUJII KOPYIIii, aHTUKOPYHIIHHOT
MPOrpaMu, a TAKOXK MOJITHKY 3 YIIPABIIHHS pU3UKaMu TOBapHUCTBA.

3.6.8. ImimiroBaHHS Ta y4acTh y pPO3poOIli TOJITHKHA IMOJO B3AEMOII 13 3alliKaBJICHHUMH Y
nisuibHOCTI ToBapucTBa ocobamu abo Kozpekcy noBeiHky, SKuii BU3Havae, ik ToOBapUCTBO B3aEMOJII€
13 3aIllKaBJICHUMH y JIisTbHOCTI ToBaprCcTBa 0cOOaMHU.



4. TIPABA TA OBOB'AA3KN KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

4.1. KopnopaTuBHHI1 CEKpeTap Ma€ MPaBo:

1) 6ytu nmpucyTHiM Ha 3aranbHUX 300pax, 3acimanHsax HarmsmpoBoi pany,

2) BUCTYNATH 1HILIATOPOM BHECEHHS MMTaHb II0J0 KOPIOPATHMBHOIO YIPABIIHHA A0 MOPAIKY
JIeHHoro 3acinanb HarnmsmnoBoi pagu ToBapucTsa,

3) orpumyBatu iHQoOpMalio, HEOOXIAHY /JIs BHKOHAHHS BJAaCHUX OOOB'SI3KIB, BiJ OpraHiB
yIIpaBIIiHHS, IOCAIOBHUX OCi0 Ta IHIIUX MpaliBHUKIB ToBapucTBa,

4) 3ajgyyaTd BIANOBiAHI miapo3aiau ToBapucTBa 10 ydacTi Yy BHKOHAHHI 3aB/JaHb, 3a SKi
BIJIMIOBIJJa€ KOPIIOPATHUBHHUI CEKpeTap, y BCTAaHOBJIEHOMY B TOBapuCTBI MOPSAKY, pPO3pOOIATH
(1HiITIFOBaTH PO3POOKY) MOPSAIKY TAKOTO 3TYICHHS,

5) 3amy4yaTu eKCHepTiB Ul HaJaHHS KOHCYNbTAIli Ta PO3'SICHEHHS CIHIPHUX MUTAHb B MEXax
3aTBEPKEHOr0 KOLITOPUCY BUTPAT;

6) BUMaraTH BiJ OpraHiB Ta 1MocagoBux oci0 ToBapHcTBa BKUTTS BCIX MOMIIUBHX 3aXOJIB JJIsI
HOTIEPE/DKEHHS Ta BUIIPABJICHHS BUSBJICHUX MOPYLIEHb y c(hepl KOPIOPATUBHOIO YIPABIIHHS,

7) TMiZBHOIYBAaTH BIIACHY KBaJi(iKallil0 NUIIXOM YYacTi y HaBYAJbHHX 3aX0/JaxX, ceMiHapax,
Hapajaax, KoH(epeHIisx TOIIO;

8) B Mexax 3aTBEp/HKCHOTO KOLITOPUCY BUTPAT Ta 3TIAHO 3 BHYTPIIIHIMH JTOKyMEHTaMHU
ToBapucTBa MaTu HajexHe 3a0e3ledyeHHs poOOYMM NPUMIILEHHSIM, KOMII IOTEPHOK TEXHIKOIO,
TPAHCIIOPTOM, 3ac00aMu 3B’SI3KY, JITEPATypOIO Ta MEPIOANYHUMHU BUIAHHIMHU, KOMIICHCAIIIEI0 BUTPAT
Ha BIIPSJDKEHHS, PEACTaBHUIBKUX BUTPAT TOLLO.

4.2. KopriopatuBHui cekpeTap 3000B'I3aHUA:

1) nmistu B iHTepecax ToBapucCTBa, MTOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE MEPEBHIYBAaTH CBOi
MIOBHOBQ)KEHHSI, TPOSBIISITH CYMITIHHICTh Ta 00QWINBICTh TPH BUKOHAHHI BJIaCHUX 00OB'SI3KIB;

2) HEYXWIBHO JOTPHUMYBATHCS BUMOI YHHHOTO 3aKOHOjAaBcTBa Ykpainu, Cratyry ToBapucTBa,
MOJIOKEHHS TPO KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi, IHIIMX BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB, pillleHb OpraHiB
ynpasiiHHs ToBapucTsa,

3) He posrojomryBaTH iH(GOpMAIi0 3 OOMEKEHHM T0CTyroM TOBapuCTBa, sfKa CTaja HOMY
BiJIOMa B MPOLEC] isIbHOCTI Ha 1OCa/li KOPIOPaTUBHOTO CEKpeTaps;

4) 3abe3nedyBaTd HAJIC)KHE BEICHHS JOKYMEHTOOOIry Ta 0()OPMIICHHS MPOTOKOJIB 3aralbHUX
300piB Ta HarnsnoBoi panu ToBapucTBa,

5) mIopiYHO MiJBHINYBATH BJIACHY KBastidikalliro B cdepi KOPIOPaTUBHOTO YIPABIIHHSI Yepes3
y4acTb y ceMiHapax, KOH(pEepeHIisaX, IHIIUX TeMaTHYHUX 3aXx0J]laX, He pijlle OJHOro pa3y Ha 3 pOKH
MPOXOJUTH MOTTMOIEHUIN KOMIUIEKCHUN Kypc MIABULICHHS KBali(ikallii KOpIopaTUBHOIO CEKpeTaps;

6) y pa3l BUHMKHEHHS KOH(JIIKTY iHTepeciB abo IHIIMX OOCTaBUH, L0 MHEPEIIKOKAIOTh
BUKOHAHHIO 110Ca/I0BUX O0OB'SI3KIB, HETraliHO MOBIIOMIISITH TIpO 1ie TosoBy HarnsnoBoi pagu abo iHu1y
10CaZIoBy 0c00Y, BU3HAUEHY BiANOBIAHUMHU BHYTPIIIHIMU HOPMAaTUBHUMU TOKyMeHTaMu TOBapHCTBa,

7) perynspHo 3BiTyBaTH nepea HarmsmoBor pagoro nMpo BUKOHAHY POOOTY i3 MEpioANYHICTIO, B
HOpsAKY Ta 1o (HopMi, BUSHAUEHUMH BHYTPIIIHIMU HOPMAaTUBHUMHU JTIOKyMEHTaMH TOBapHUCTBa,;

8) y pa3i nmpunMHEHHS MOBHOBAXCHH 3IMCHUTH YCi MIATOTOBYI Iii, HEOOXIiTHI I Tepemadi
CHpaB IUISIXOM HAJIEXKHOro O(OpMIIEHHS Ta Iepenadi BCiel JTOKyMEHTallii, a TakoX MOBEPHYTH Bce
MaiiHO ToBapucTBa, OTpUMaHEe B KOPUCTYBAHHS.

5. KBAJII®IKAIIIMHI BUMOI'Y 1O KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI
5.1. Buma ocsita.
5.2. OcoOuCTICHI AKOCTI:
1) moBHa BIAMOBIMHICTH 3aKOHOJABYMM BHUMOTaM Ui TIOCAJOBUX OCI0O TOCIOMAPCHKHUX
TOBApPHUCTB;
2) opraHizalliiiHi, ynpaBIiHChKi Ta KOMyHIKaTHBHI HABUYKH Ta BMiHHS;
3) cTpecocCTiHKICTh Ta BMiHHS MPAIOBATH B KOH(DIIKTHUX CUTYAIisIX;



4) BiAMOBIIAIBHICTD;

5) Ge3moraHHa pemyTailisi Ta aBTOPUTET Cepel aKLiOHEpiB, MPALIBHHUKIB Ta Oi3HEC-OTOYCHHS
ToBapucTaa.

5.3. 3HaHHS Ta HABUYKU:

1) 3akoHOJaBCTBO YKpaiHu y cepi KOPIOPATHBHOIO MPaBa;

2) OCHOBH TPYJOBOT0, aHTUMOHOIOJIBHOTO, IT0IATKOBOTO 3aKOHOJIaBCTBA,;

3) 3araiabHi MUTaHHS MEHEKMEHTY

4) BunatHi (HOPIBHSHO 3 IHIIMMU MpalliBHUKaMu TOBapuCTBa) KOMYHIKATUBHI HABUYKH, BMiHHSI
CITyXaTW Ta aHali3yBaTH, IEPEKOHYBATH, NPAIFOBATH 13 3allEPEUCHHIMH, CIIPOMOXKHICTh KPUTHYHO Ta
CHCTEMHO MHUCIIUTH TOILO;

5) dbopmyBaHHs Ta oprasizaiiis poOOTH OpraHiB YIpaBIiHHS FOCIOJAPCHKOr0 TOBAapHUCTBA Ta iX
GyHKIIT;

6) crocoOu BperyIroBaHHS KOPIOPATUBHUX KOH(IIIKTIB;

7) TOpANOK poOOTH peryasaTopiB Ta/abo mpodeciiHMX y4YacCHUKIB PHUHKIB  KalliTalis,
JIETIO3UTapHOI CHCTEeMH Y KpaiHH, OpraHiB, 10 31HCHIOIOTh AEepKaBHY PEECTPALilo;

8) HopMu Ta mpaBwia po3KpUTTs iHGopmanii nmpo ToBapuCTBO; BHAM Ta MpaBHIa MO0
BUKOPHUCTaHHA iH(opMallii 3 00MEXEHUM JOCTYIIOM,

9) 3HaHHA Ta HABUYKH BOJIOAIHHS Cy4YacHMM Ta pelieBaHTHUM noTpedam ToBapucTBa
IpOorpaMHHUM 3a0e3MeUeHHSIM MPOBECHHS 3aranbHuX 300piB, 3acinanb HarmsmoBoi paau, sik B OUHOMY
¢dopmari, Tak 1 DUIIXOM 320YHOTO TOJIOCYBAaHHS (OMIMTYBAHHS); BEIEHHS IiJIOBOJICTBA, B TOMY YMCII — 3
BUKOPHCTaHHSM €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry.

6. 3BITHICTh KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA OIIHKA MOT'O AISJIBHOCTI

6.1. HarmsmoBa pama MoKke 3aTBEpKYyBaTH IUTAaH POOOTH Ta CTPOKH WOTO BHKOHAHHS,
BCTAaHOBIIIOBaTH (QOpMYy Ta NEPIOAMYHICTH 3BITYBaHHS, a TaKOX CIOCOOHM OIlIHKH pE3yJbTaTiB
JiSUTBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsl.

6.2. 3BIT KOPIOPATUBHOTO CEKPETAPsI MOYKE MICTHTH:

1) omumc BUKOHAHOT pOOOTH (KUIBKICHI Ta, IO MOXKJIMBOCTI, SIKICHI TOKa3HUKH);

2) iHpopMalliro Npo CTaH BUKOHAHHS PillleHb Ta J0py4YeHb 3aranbHux 300piB, HarnsnoBoi paau
3a BIJMOBITHUHN TIEPIOT;

3) inpopMallio PO BUKOHAHHS KOWITOpHCY BUTpaT ToBapucTBa Ha 3a0€3MEUYCHHS AisUTbHOCTI
KOPITOPATHBHOTO CEKpETapS;

4) inopmalliro Ipo TOTPUMaHHs opraHamMu ToBapuCTBa BHYTPIIIHIX KOPIOPATHBHUX MPOLIEAYD,
nepeadaueHuX YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Ykpainu, Cratyrom ToBapucTBa Ta pIIIEHHSMU OpraHiB
ToBapucTBa, HENOJNIKM, BHSBIEHI KOPIOPATMBHUM CEKpeTapeM TMiJl 4Yac BHUKOHAHHS BIACHHUX
000B’SI3KIB Ta MPOIO3HULIIT MO0 iX YCYHEHHS;

5) mpomo3uii o0 BAOCKOHAIECHHS AisUIbHOCTI KOPIOPATHBHOTO ceKpeTaps B TOBapUCTBI.

6.3. Ominka IiSTTBHOCTI KOPHOPATUBHOTO CEKpeTapsi MPOBOIUTHCS HarismoBoro paoro
ToBapucTBa mopiuHo. 3a3BUuail Taka OILIHKA € YACTUHOIO MPOIECY OIIHKU (CAMOOIIHKH) MisIIbHOCTI
Harnsanosoi panu.

6.4. Kpurepii omiHk1 e(heKTUBHOCTI AiSIILHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps:

6.4.1. 3aranbHa OIliHKa:

1) 3aranbHOOCBITHIN piBEHb Ta PIBEHB CIIEIIaIbHOT MPOQECiiHOI MiIrOTOBKH,

2) 0COOHMCTICHI SKOCTI;

3) po3yMiHHS CBOiX 000B’SI3KiB;

4) HaWOLIBII BaroMi JOCSITHEHHS 3a 3BITHUH MeEpioj; 3arajibHUil BHECOK B POOOTY OpraHiB
ToBapuctsa,

5) HasBHICTH YiTKOI MPOLIEAYPH OOpPaHHS Ta MPUIMHEHHS TOBHOBAKEHb;

6) HasBHICTB Ta OLIIHKA MTOJIOKEHHS ITPO KOPIIOPATUBHOTO cekperapsi ToBapucTaa,

7) HasBHICTh ¥ OIlIHKA JOTOBOPY IIOJO0 BHKOHAHHS TOBHOB&KECHb, PIBHS Ta MPUHIIMIIIB



BU3HA4YCHHS BUHATOPOIH;

8) HasBHICTH KOH(IIKTY IHTEPECIB.

6.4.2. 3a 000B’s13KaMH:

1) yxBayieHHs MicCii (TOJIOBHOT METH JisUTBHOCTi) KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps Ta IMOTOJUKCHHS i
ToBapucTBoMm;

2) YiTKiCTh BHM3HAYCHHS OOOB'A3KiB; MiHIMI3allisg JyOJIFOBaHHS IMOBHOBaXCHb 3 IHIIMMHU
opranamu ToBapHCTBa,

3) BCTaHOBJICHHS MIPIOPUTETIB Y pOOOTI;

4) poboTa Hax YIOCKOHAJICHHSM IIEpPENiKy OOOB’S3KiB (PO3MIMPEHHS 30HH BiAMOBIAaIBHOCTI,
OLIBIII YiTKE BU3HAUCHHS 30HM BiANOBIAAJIBHOCTI TOIIIO).

6.4.3. 3a opranizaiiero poooTH:

1) po6ounii rpadik;

2) TaHyBaHHS poOOTH;

3) B3a€MOBITHOCHHH 3 OpraHamu yrpaeiiHHs ToBapucTBa,

4) mamaromkeHHs ¢peKTHBHOr0 0OMiHy iH(opMaliero Mixk opranamu ToBapHCcTBa, a TAKOXK MiX
ToBapucTBOM Ta IHIIMMH 3aiHTEPECOBAHMMH Yy [isuibHOCTI ToBapucTBa ocobamu 3rifHO 3
npoIielypaMu, BCTAHOBJICHUMH TOBapuUCTBOM IIIOJIO HAJAAHHS iH(POpMAIlii;

5) ehexTUBHICTH BUKOHAHHS KOIITOPHCY BUTpAT.



